
LỊCH LÀM VIỆC TUẦN  43 ( TỪ NGÀY 24  đến 23/10/2022)
	Thời gian
	Nội dung công việc
	CBCC; Ban ngành chuẩn bị
	Lãnh đạo chủ trì
	Thành phầm tham gia
	Địa điểm (thời gian hoàn thành)

	T2
	24/8
	Sáng
	Giao ban tuần
	VP xã
	BTV Đảng ủy
	Toàn thể CB,CC,KCT xã
	Phòng họp UBND xã

	
	
	
	Từ 10h-11h30p: Họp tại huyện về công tác cán bộ
	Phòng Nội vụ huyện
	Lãnh đạo UBND huyện
	BTV, Các thường trực, CT Công đoàn xã
	Phòng họp trực tuyến UBND huyện

	
	
	
	TỪ 24-30/8 TẬP TRUNG TIÊM PHÒNG GIA SÚC GIA CẦM
	Cán bộ thú y xã
	Lãnh đạo UBND xã
	Cán bộ thú y, ĐC-NN, các thôn
	

	
	
	Chiều
	Họp về một số nội dung phát sinh trên địa bàn xã
	VP xã
	BT Đảng ủy xã
	Toàn thể cán bộ, công chức xã
	Phòng họp UBND xã.

	T3
	25//8
	Sáng

	Từ 7h30- 9h: Họp cán bộ, công chức, cán bộ không chuyên trách xã 
	VP xã
	BT Đảng ủy xã
	cán bộ, công chức, cán bộ không chuyên trách xã
	Phòng họp UBND xã. 

	
	
	Chiều
	Tập trung soát xét công việc, chuyên môn tổng hợp báo cáo tháng 10
	Các công chức chuyên môn
	Lãnh đạo Đảng ủy-UBND
	cán bộ, công chức, cán bộ không chuyên trách xã
	

	
	
	
	Phúc tra hộ nghèo, cận nghèo 2022
	VH-XH
	ĐC Sơn-PCTUBND
	ĐC Lan hương VH và các thôn
	8 thôn

	
T4
 
	26/10
	Sáng
	Đồng hành xây dựng NTM
	 CB, CC, KCT
	TT BCĐ, CT Công đoàn xã
	CB, CC, KCT
	Tại TK và TD

	
	
	
	Từ 7h30- 8h30: Hội ý góp ý dự thảo  sữa đổi NQ 258 (lần 2)
	VP xã
	Lãnh đạo Đảng ủy-UBND


	BTV Đảng ủy, Các thường trực, Trưởng các đoàn thể
	Phòng họp UBND xã.

	
	
	Chiều
	Đồng hành xây dựng NTM
	 CB, CC, KCT
	TT BCĐ, CT Công đoàn xã
	CB, CC, KCT
	Tại TK và TD

	
	
	
	Họp triển khai nhiệm vụ quý IV. Ngân hàng chính sách
	NHCS
	Lãnh đạo NHCS
	ĐC Trần Sơn-PCT UBND xã
	Phòng họp trực tuyến UBND huyện

	
	
	
	Giám sát việc lãnh đạo, tổ chức thực hiện nhiệm vụ chính trị, công tác xây dựng Đảng năm 2022 đối với cấp ủy, chi bộ Xí nghiệp chè Tây Sơn, Chi bộ Làng Chè
	VP xã
	Tổ kiểm tra
	Thành viên tổ kiểm tra theo QĐ phân công
	Tại các đơn vị

	
	
	
	[bookmark: _GoBack]Phát lệnh sơ khám sức khỏe nghĩa vụ quân sự
	BCHQS xã
	Lãnh đạo UBND
	BCHQS xã, thôn đội trưởng
	

	

T5
	


27/10
	Sáng
	CTUBND xã, xã tiếp công dân
	VP xã, Cán bộ tiếp công dân
	CTUBND xã,  
	CTUBND  xã và các TP liên quan
	Phòng tiếp công dân

	
	
	
	Tập huấn lập hồ sơ điện tử trên phần mềm hồ sơ công việc, triển khai Nghị định 30/2020/NĐ-CP về công tác văn thư. Kỹ năng đánh giá chất lượng nội bộ HTQLCT theo TCVN ISO 9001:2015. Triển khai nội dung về chuyển đổi số cộng đồng;
( Do cán bộ huyện về tập huấn) 
	VP UBND, VHXH
	Lãnh đạo UBND xã
	Toàn thể cán bộ, công chức, cán bộ không chuyên trách xã,
BTCB, Thôn trưởng, công an viên, bí thư chi đoàn, chi hội trưởng hội PN 
	Nhà văn hóa xã

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Chiều
	CTUBND xã, xã tiếp công dân
	VP xã, Cán bộ tiếp công dân
	CTUBND xã,  
	CTUBND  xã và các TP liên quan
	Phòng tiếp công dân

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Giám sát việc lãnh đạo, tổ chức thực hiện nhiệm vụ chính trị, công tác xây dựng Đảng năm 2022 đối với cấp ủy, chi bộ Quyết Thắng, Hạ Vàng, Kim Bình, Chế Biến, Thanh Dũng, Tiền Phong

	VP xã
	Tổ kiểm tra
	Thành viên tổ kiểm tra theo QĐ phân công
	Tại các đơn vị

	T6
	

28/10
	Sáng
	Hội nghị triển khai đề án xã hội học tập
	Các ban ngành cấp huyện
	Lãnh đạo cấp huyện
	TP xã: CT, PCT hội khuyến học
	HT phòng GD và đào tạo huyện

	
	
	Chiều
	Hội ý UBND 
	VP xã
	Lãnh đạo UBND xã
	CB, CC, KCT khối chính quyền
	Phòng họp UBND xã

	
T7
	
29/8

	Sáng
	Đồng hành xây dựng NTM
	 CB, CC, KCT
	TT BCĐ, CT Công đoàn xã

	CB, CC, KCT
	Tại TK và TD

	
	
	Chiều
	Đồng hành xây dựng NTM
	 CB, CC, KCT
	TT BCĐ, CT Công đoàn xã

	CB, CC, KCT
	Tại TK và TD


Lưu ý: Các cuộc họp đồng chí nào phụ trách chuẩn bị chủ động tham mưu giấy mời, trừ các trường hợp đột xuất còn lại giấy mời phải hoàn thiện chuyển văn phòng trước 1,5  (ngày đêm) cho đến thời điểm tổ chức cuộc họp để đảm bảo có thời gian cho việc chuyển phát. Căn cứ sườn công việc chính, nếu các ngành dọc muốn tổ chức các hoạt động khác thì sắp xếp lịch tránh trùng lặp.
	Nơi nhận:
 - TT Đảng ủy, HĐND;
 - Lãnh đạo UBND xã;
 - Trưởng các đoàn thể;
 - Cán bộ, công chức, bán chuyên trách cấp xã;
 - Lưu: VPUB.


	



